
Aktualisieren Sie Ihre 
Clubdaten online 

 
 

 

Liebe Club-Präsidentinnen und Schatzmeisterinnen, 

wir danken Ihnen für Ihre Unterstützung durch die Nutzung der online-Aktualisierung Ihrer 
Clubdaten. Wir freuen uns, dass Sie uns helfen, unsere Unterlagen auf dem neusten Stand  zu 
halten. 

 
Was immer Sie erreichen wollen, Sie können es online erledigen: 

• Mitglieder hinzufügen, wiederaufnehmen und streichen 
• Kontaktinformationen des Clubs und der Mitglieder bearbeiten 
• Club-Rechnungen und Mitgliederlisten ansehen  
• Die internationalen Gebühren überweisen 

 
Wenn Sie diese Daten online aktualisieren, können Sie die Bearbeitungszeit um Tage oder 

sogar Wochen verkürzen.   
 
 
Bitte folgen Sie diesen Schritten:  
 
 
1. Login: Gehen Sie zu https://membership.zonta.org/ und fügen Sie Ihre E-Mail-Adresse und das 

Passwort ein.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. Wenn Sie eingeloggt sind, klicken Sie oben rechts auf MY DASHBOARD  

 

 
 

 
3. Klicken Sie auf MANAGE PROFILE 
 

 
 

  



 
 

4. Klicken Sie auf Manage Club links auf der Seite. (Wird nur für angemeldete Präsidentinnen und 
Schatzmeisterinnen angezeigt.) 

 

 
 
 
5. Zur Korrektur von Informationen von Club-Mitgliedern klicken Sie auf den Namen des Mitglieds im 

Abschnitt Club Contacts.  
 

 
 

6. Um die Mitglieder anzuzeigen, scrollen Sie zum Fuß der Seite im Abschnitt About My Club. (Hier nicht 
änderbar.) 

  
7. Fügen Sie im Abschnitt Z Club/Golden Z Club Details die ungefähre Anzahl von Z und/oder Golden Z 

Mitgliedern und auch die Anzahl Ihrer Club Mitglieder, die früher Z und/oder Golden Z Mitglieder waren, 
hier ein. Falls nicht zutreffend, tragen Sie bitte 0 ein.  

 
8. Ändern Sie die Mail-Adresse und die URL der öffentlichen Webseite Ihres Clubs indem Sie auf den 

Bleistift rechts bei der Club Contact Information bzw. Club Website klicken.  
 

 



 

 
 

9. Zur Speicherung aller Änderungen klicken Sie auf Save unten auf dem Bildschirm.   
 

10. Für die aktuelle Rechnung oder die Mitgliederliste klicken Sie auf View Invoice (Form A) oder 
Club Membership List, links unten auf dem Bildschirm.  

 

 
  



 

11. Für Neuaufnahmen oder Austritte sowie die aktualisierte Rechnung und klicken Sie auf Pay 
Dues/Manage Club Roster. 

 
 

12. Für Neuaufnahmen, Austritte oder die Überweisung der Gebühren lesen Sie die Hinweise  auf der 
Seite und beginnen Sie mit “Step 1: Add New Members“ (Neue Mitglieder hinzufügen) wenn Ihr 
Club ein neues Mitglieder aufgenommen hat. Wenn Sie keine neuen Mitglieder hinzufügen wollen, 
überspringen Sie Schritt 1, indem Sie auf Next Step klicken.  

 
Wichtige Anmerkungen:  
• Mitglieder, die zwischen 1. Juni und 30. November aufgenommen werden, zahlen die vollen 

Gebühren. Wenn sie  zwischen 1. Dezember und 31. Mai aufgenommen werden, zahlen sie 
die Hälfte.  

• Fügen Sie neue Mitglieder nur unter Schritt 1 hinzu. Erneuern der Mitgliedschaft, Austritt 
und Wiedereintritt sowie die Zahlung der Gebühren erledigen Sie mit den folgenden 
Schritten. 

13. Zum Hinzufügen eines neuen Mitglieds wählen Sie die entsprechende Kategorie aus und  
klicken Sie auf Add Now. 
• “Classified Member” gilt für alle regulären Mitglieder.  
• “Club Honorary Member” gilt für Ehrenmitglieder, deren Gebühren vom Club und nicht 

vom Mitglied bezahlt werden.  
• “Young Professional Member” gilt für Mitglieder unter 30 Jahren. Hier wird das 

Geburtsdatum benötigt. 
 

Ø Wenn Sie keine neuen Mitglieder hinzufügen, klicken Sie auf Next Step.  
 



 
 
 

Ø Fügen Sie die Kontaktinformation des neuen Mitglieds hinzu und klicken Sie dann auf 
Next. 

 

              
 

Ø Mit “Additional Information” fügen Sie Geburtsdatum, Geschlecht, Telefonnummern und 
Berufsklassifikation ein. 

 
Ø Im Abschnitt “Zonta Award & Z Club History”, markieren Sie die Kästchen Former Z Club oder 

Golden Z Club Member, wenn das neue Mitglied je ein Mitglied eines Z oder Golden Z Clubs war.   
 

Ø Markieren Sie das Kästchen Zonta Education Award Recipient wenn das neue Mitglied 
jemals einen Zontapreis erhalten hat. Klicken Sie auf den nach unten zeigenden Pfeil zur 



Auswahl des Preises. 

 
 

 
Ø Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Next. 

 
Ø Unter “Dues Summary” sehen Sie die zu zahlenden Gebühren für das neue Mitglied. Ist die 

Information korrekt, klicken Sie auf Finish. Ist die Information nicht korrekt, fahren Sie nicht fort 
sondern kontaktieren Sie uns unter memberrecords@zonta.org, damit wir die Angaben  
korrigieren.  

 

 
 

Ø Mit Klick auf Finish gelangen Sie zurück zu “Step 1: Hinzufügen neuer Mitglieder“.. 
Wiederholen Sie die Schritte bis alle neuen Mitglieder registriert worden sind. 

 
14. Wenn Sie alle neuen Mitglieder hinzugefügt haben, klicken Sie auf Next Step um zu “Step 2: Update 

Membership Status” zu gelangen. 
 

Ø Markieren Sie das Kästchen in der Join/Renew Spalte (rechts neben den Namen) für jedes 
neue oder erneuerte Mitglied. 

 
Ø Ist ein Mitglied ausgetreten, markieren Sie das Kästchen in der Resign Spalte. 

 
Ø Sind alle Änderungen vorgenommen, klicken Sie auf Next. 

 



 

 
            
    

 
 
15. In “Step 3: Wiederaufnahme der Mitglieder” markieren Sie das Kästchen rechts neben dem Namen 

jedes ehemaligen Mitglieds, das Sie wieder aufnehmen möchten. Wird niemand wieder 
aufgenommen, oder wenn Ihre Auswahl vollständig ist, klicken Sie auf Next.  

 

 
 

 
 
16. Auf der Seite “Step 4: Review Selected Members”, überprüfen Sie die Liste und vergewissern Sie 

sich, dass alle alten und neuen Mitglieder aufgeführt sind.  
 

Ø Ist die Liste korrekt, klicken Sie auf Confirm. 
 

Ø Ist die Liste nicht korrekt, klicken Sie auf Previous um zu den vorherigen Seiten 
zurückzukehren und nehmen Sie die Änderungen vor.  

 



 
 
17. Nachdem Sie auf den Confirm Knopf gedrückt haben werden Sie zur Seite shopping cart 

(Einkaufswagen) geführt. 
 

Ø Prüfen Sie die Rechnungsbeträge und jedes aufgeführte Mitglied. Sie können den Betrag für ein 
Mitglied später zu bezahlen. Klicken Sie dafür auf Pay Later in der rechten Spalte.  

 

 

Ø Für Zahlungen mit Scheck/Barüberweisung oder internationaler Überweisung klicken Sie 
auf View Invoice (Form A) und laden sie die PDF-Rechnung herunter. In der Rechnung ist 
die Anleitung für jede Zahlungsart enthalten. 

 
18. Für online-Zahlungen geben Sie die Kreditkarten-Information bei “Payment Details” an und klicken 

Sie dann auf Submit Order. 



 

 

 

19. Ist Ihre Zahlung erfolgreich, erscheint anschließend die Empfangsbestätigung, die Sie für Ihre 
Unterlagen ausdrucken können. Eine Kopie der Bestätigung erhalten Sie mit E-Mail. 

20. Sie sind fertig! Danke für Ihre Unterstützung. Wir danken für Ihre Mühe und freuen uns, dass Sie sich 
für Zonta International einsetzen.  

 
 
 
 

Fragen? Kontaktieren Sie Zonta International Membership Department unter 
memberrecords@zonta.org oder rufen Sie an +1.630.928.1400 während den Geschäftszeiten:  

Monday - Friday, 8:00 a.m. - 4:00 p.m. CDT. 

 


